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Do Zarzadzenia Burmistrza Labiszyna
Nr 0152/41/2005 z dnia 22 grudnia 2005 r.

Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gléownej dla budzetu gminy.

Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

137 — Rachunki §rodkoéw funduszy pomocowych
140 — Inne $rodki pieni¢zne

224 — Rozrachunki budzetu

260 — Zobowigzania finansowe

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 — Niedobdr lub nadwyzka budzetu

967 — Fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Konto 133 — Rachunek biezacy budzetu
Konto133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym rachunku
biezacym budzetu gminy. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie
dowoddw bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci w banku.
Po stronie Wn ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, glownie z
tytutu:
- udzialy we wplywach dochodu budzetu panstwa oraz dochody z tytulu podatkéw i
oplat pobieranych na rzecz samorzadu przez urz¢dy skarbowe (901)
- wplyw udziatéw w podatku dochodowym od 0sob fizycznych (901)
- wplyw subwencji ogélnej (901)
- wplyw subwencji oswiatowej (901 i1 909)
- dotacje celowe z budzetu na zadania z zakresu administracji wojewddzkiej zlecone
jednostce samorzadowej (901)
- dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowywanie zadan wiasnych
samorzadu — nalezne (901)
- dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z organami organizacji
rzadowej lub innymi jednostkami samorzadowymi (901)
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(901)
- nadwyzki srodkoéw obrotowych od zaktadow budzetowych (901)
- odsetek od lokat terminowych i udzielonych pozyczek (901)
- splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
- wplyw $rodkow z tytulu kredytow (134)
- zaciagniete pozyczki (260)
- obcigzenia z tytulu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekt
Po stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptlaty z rachunku budzetu, w szczegdlnosci z tytutu:
- przelew6w na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych (902)
- wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 134
- splata zaciagnigtych pozyczek (260)
- zwroty dotacji celowych (224)
- przelew dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe;
oraz innych zadan zleconych na rachunek budzetu (224)
- odsetki i prowizje od kredytu (902)
- uznania z tytulu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt
Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty terminowe dokonywane ze srodkéw rachunku
biezacego budzetu gminy.
W ciagu roku konto 133 moze wykazywa¢é saldo Wn lub Ma, natomiast na koniec roku saldo
powinno by¢ Wn, poniewaz kredyt na rachunku budzetu powinien by¢ sptacony w tym
samym roku, w ktorym zostal zaciagniety.

Konto 134 — Kredyty bankowe
Konto 134 shizy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych przez gming na
finansowanie budzetu i przelanych przez bank na rachunek biezacy budzetu.
Po stronie Wn konta 134 ujmuje si¢:

- splate kredytu bankowego (133)

- umorzenie kredytu bankowego(960)
Po stronie Ma ujmuje si¢:

- zaciagniecie kredytu bankowego (133)
Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu zaciagnigtych
kredytow. Ewidencja szczegétowa do konta 134 jest prowadzona wedlug poszczegdlnych
umow kredytowych.

Konto 137 — Rachunki §rodkow funduszy pomocowych
Konto 137 shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja koniecznos¢
wydzielenia srodkéw pomocowych na odr¢bnym rachunku bankowym.
Po stronie Wn konta 137 ujmuje si¢:
- wplywy bezzwrotnych srodkéw pomocowych (907)
- oprocentowanie $rodkéw na tych rachunkach stanowiace dochod budzetu (901 lub 907
w zaleznosci od postanowien umowy)
- obciazenia z tytulu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt
Po stronie Ma ujmuje si¢:
- wydatki dokonywane bezposrednio z rachunku $rodkéw pomocowych (908)
- naliczone odsetki i prowizje podlegajace rozliczeniu z instytucja pomocowg ( W
zaleznosci od postanowien umowy konto 133 lub 137)
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Ewidencja szczegdétowa do konta 137 prowadzona jest wedtug stanu Srodkow kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego z podzialem na poszczegolne waluty.
Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 140 — Inne $rodki pieni¢zne
Konto 140 shuzy do ewidencji $rodkoéw pienigznych w drodze, w tym:

- $rodki otrzymane z innych budzetéw, w przypadku gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data
nastepnego okresu sprawozdawczego,

- przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Po stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkéw pienigznych w drodze:

- wplaty na koniec roku zrealizowanych dochodéw urzedéw skarbowych na rzecz
jednostek samorzadowych (909)

- wplyw subwencji o§wiatowej otrzymanej w grudniu, a dotyczacej stycznia przyszlego
roku (909)

Po stronie Ma wplyw $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu (133)

Konto 224 — Rozrachunki budzetu
Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnoscei:
- rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Po stronie Wn konta 224 uyjmuje si¢:
- przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami (133)
Po stronie Ma konta 224 ujmuje sig:
- wplyw dochodéw naleznych budzetowi zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami (133)
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 jest prowadzona wedhug stanu naleznosci 1 zobowiazan
dla poszczegolnych tytulow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci budzetu, saldo Ma — stan zobowigzan budzetu.

Konto 260 —Zobowiazania finansowe
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazafi finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a
w szczegélnosci z tytulu =zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych.
Po stronie Wn konta 260 ujmuje si¢:

- splate zaciagnigtych pozyczek (133),

- umorzenie zaciagnietych pozyczek (960)

- wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych w wartosci nominalne;
Po stronie Ma ujmuje sie:

- otrzymane pozyczki (133)

- wyemitowane papiery wartosciowe (133)
Ewidencje szczegblowa do konta 260 prowadzi si¢ wedlug poszczeglnych tytutow
zobowigzan i poszczeg6lnych kontrahentow.
Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.
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Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu gminy.
Po stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych
dochoddéw na konto 961
Na koncie 901 ujmowane sa rowniez podatki i oplaty realizowane przez urzad gminy
bezposrednio na rachunek budzetu, a takze pozostale dochody urzedu jako jednostki
budzetowej oraz dochody realizowane przez inne niz urzad jednostki budzetowe bezposrednio
na rachunek budzetu.
Po stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

- wplywy subwencji ogélnej (133)

- wplywy dotacji celowych z budzetu (133)

- wplywy dotacji z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadowych (133)

- wplywy na dofinansowanie zdan wtasnych z innych zrodet (133)

- wplywy nadwyzki $rodkéw obrotowych z zaktadow budzetowych (133)

- wplywy na rachunek budzetu podatkowych i niepodatkowych dochodéw urzedu oraz

innych jednostek budzetowych (133)

Ewidencje szczegdtowa do konta 901 prowadzi sie¢ wedtug podziatek klasyfikacji dochodow
budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej- zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z 25 marca 2003r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw i wydatkow oraz
przychodéw i rozchodow ( Dz. U. Nr 68, poz. 634).
W ciagu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok,
pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.
Po stronie Wn ujmuje si¢ wydatki:
-z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,
- wlasne, w korespondencji z kontem 133.
- zrealizowane z rachunku budzetu wydatki objete planem finansowym (133)
- zrealizowane z kredytu wydatki w formie zlecen platniczych (134)
Po stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie w koficu roku sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.
Ewidencje szczegélowa do konta 902 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji dochodow
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 25 marca 2003r.
Z rachunku budzetu moga by¢ réwniez realizowane wydatki urzedu.

Konto 907 — Dochody z funduszy pomocowych

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.

Na koncie po stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnigtych
dochodéw na konto 967, a po stronie Ma dochody osiagnigte z tytulu realizacji funduszy
pomocowych, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencje szczegotowsa do konta 907 prowadzi si¢ wedlug rodzajow funduszy.

Saldo konta 907 przenosi si¢ na konto 967.
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Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w cigzar $rodkéw funduszy
pomocowych. Po stronie Wn ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z
realizacji wydatkow ze $rodkow funduszy pomocowych, w korespondencji z kontem 137, po
stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkéw na konto 967.
Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 908 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych funduszy
pomocowych, w koncu roku saldo konta 908 przenosi si¢ na konto 967.

Konto 909 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe

Konto 909 shluzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychodéw i wydatkéw
przysztych okresow.
Po stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ rozliczenie z tytulu zobowigzan, ktéore w momencie
zaplaty stana si¢ wydatkami:
- naliczenie w styczniu trzymanej w grudniu, a zaliczanej do dochodéw stycznia
subwencji oswiatowej i dotacji celowej (901)
Po stronie Ma rozliczenie z tytulu dochoddéw otrzymanych, ktdére w nastgpnym okresie
rozliczeniowym zostang zaliczone do dochodéw wykonanych:
- otrzymane w grudniu, a bgdgce dochodami stycznia nastepnego roku subwencje
oswiatowe (133) i dotacje celowe (133)
Ewidencja szczegolowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytuléw.
Saldo Ma oznacza stan rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobo6r na zasobach budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetow z
lat ubieglych.
Po stronie Wn konta 960 ujmuje si¢:
- w ciggu roku operacje dotyczace zmniejszenia nadwyzek budzetu lub zwigkszenia
skumulowanych niedoboréw,
- w nastgpnym roku, pod data zatwierdzenia budzetu, za poprzedni rok
przeniesienie salda konta 961 (niedoboru budzetu)
Po stronie Ma konta 960 ujmuje si¢:
- w ciggu roku operacje dotyczace zmniejszenia niedoboréw lub zwigkszenia
skumulowanych nadwyzek budzetu,
- w nastgpnym roku, pod data zatwierdzenia budzetu, za poprzedni rok
przeniesienie salda konta 961 (nadwyzek budzetu)

Konto 961- Niedoboér lub nadwyzka budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Po stronie Wn konta ujmuje si¢:
- pod data ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie poniesionych w ciagu
roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902,
- w roku nastgpnym pod daty zatwierdzenia budzetu przeniesienie salda Ma konta
961 na konto 960.
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- pod datg ostatniego dnia budzetowego przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku
dochoddéw budzetu, w korespondencji z kontem 901,
- w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu przeniesienie salda Wn konta
961 na konto 960.

Konto 967 — Fundusze pomocowe

Konto stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Na koncie 967 ujmuje si¢ po stronic Wn pod data ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie salda konta 908, a po stronie Ma pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie salda konta 907.

Ewidencja szczegétowa do konta 967 powinna by¢ prowadzona wedlug poszczegdlnych
funduszy pomocowych oraz wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego
funduszu.

Konto 967 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan funduszy.

KONTA POZABILANSOWE
Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia planu dochodow budzetu. Po stronie Ma konta
ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany zwigkszajace planowane dochody-.
Ewidencja analityczna konta 991 moze by¢ prowadzona wedlug poszczegdlnyvch rodzajow
dochodow.

W ciagu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos$¢ planowanych dochodow budzetu. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego sume roéwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu i jego zmian.

Po stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu i zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki budzetu, po stronie Ma ujmuje sie zmiany budzetu
zmniejszajace planowane wydatki budzetu.

W ciagu roku saldo Wn konta 992 okresla wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Ewidencja analityczna do konta moze by¢ prowadzona wedtug rodzajow wydatkow.
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Urzedu Miejskiego
Zespol 0 — Aktywa trwale
011 — Srodki trwate
013 — Pozostate srodki trwate
014 — Zbiory biblioteczne
020 — Wartosci niematerialne 1 prawne
030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe
071 — Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa trwale
080 — Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowe;

135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pienigzne

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Koszty wedtug rodzajow
401 — Amortyzacja

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
750 — Przychody i koszty finansowe

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

840 — Rezerwy i rozliczenie migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 — Fundusze pozabudzetowe

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe
998 — Zaangazowanie wydatkow roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow przysztych lat
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Zespol 0 — Aktywa trwale

Konto 011 — Srodki trwale
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen wartosci poczatkowe)
srodkéw trwalych zwiazanych z wykonywanga dziatalnoscig jednostki.
Na koncie 011 po stronie Wn ujmuje sig:
- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwatych lub $rodkéw trwatych w budowie,
- warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych,
- przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych,
- nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,
- zwiekszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny.
Na koncie 011 po stronie Ma yjmuje si¢:
- wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania wskutek ich likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia,
- sprzedaz srodkow trwatych,
- nieodplatne przekazanie $rodkéw trwatych,
- ujawnione niedobory $rodkow trwatych,
- zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa do konta 011 prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych srodkow
trwatych i tabelach amortyzacyjnych i spetnia nastepujace warunki:
- pozwala ustali¢ osoby lub komérki organizacyjne, ktorym powierzono $rodki trwate
- jest prowadzona zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja okreslona w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 — Pozostale srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwalych, a wigc srodkow trwalych umarzanych jednorazowo w
miesiacu wydania do uzywania. Na koncie 013 nie podlegaja ujeciu $rodki trwate ujmowane
na kontach 011 1 014.

Po stronie Wn konta 013 ujmowane sg:

- pozostate $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu,

- nadwyzki pozostalych $rodkoéw trwatych w uzywaniu,

- nieodptatnie otrzymane pozostale $rodki trwate.

Po stronie Ma konta 013 ujmuje sig:

- wycofanie pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji,
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania, zdjgcia z ewidencji
syntetycznej,

- ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu

Ewidencja szczegélowa do konta 013 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych
pozostatych srodkéw trwatych. Ewidencja powinna spetnia¢ warunki:

- pozwoli¢ ustali¢ osoby lub komorki organizacyjne, ktorym powierzono pozostate
srodki trwate,




[image: image9.png]- jest prowadzona zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja okreslong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 014 — Zbiory biblioteczne
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef 1 zmniejszen wartosci zbioréw
bibliotecznych bibliotek szkolnych, pedagogicznych i publicznych.
Po stronie Wn konta 014 ujmuje sig:

- przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu,

- przychod zbioréw bibliotecznych nieodplatnie otrzymanych,

- nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Po stronie Ma konta 014 ujmuje sig:

- rozchod zbioréw bibliotecznych w wyniku likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego

przekazania

- niedobory zbioréw bibliotecznych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych z
uwzglednieniem rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 5 listopada
1999r. w sprawie zasad ewidencji materialow bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia, z tytutu
nieodplatnego otrzymania — zgodnie z komisyjnym oszacowaniem warto$ci.
Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujacych
sie w jednostce.

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
warto$ci niematerialnych i prawnych, do ktérych zaliczamy przede wszystkim programy
komputerowe oraz prawa autorskie i pochodne.

Po stronic Wn ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu zakupu
lub nieodptatnego otrzymania, po stronie Ma rozchod wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja szczegdtowa o konta 020 jest prowadzona w ponizszych urzadzeniach ksiggowych
w ksiegach inwentarzowych wartosci niematerialnych i prawnych i tabelach amortyzacyjnych
Wyodrebnia si¢ analitycznie wartosci niematerialne i prawne umarzanych w czasie oraz
umarzanych jednorazowo.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan wartodci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowej.

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa trwale
Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegolnosci:
- akeji i udzialéow w obcych podmiotach gospodarczych,
- akeji i innych dtugoterminowych papierow warto$ciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu diuzszym niz rok,
- innych dtugotrwatych aktywéw finansowych.
Po stronie Wn konta 030 ujmuje sig:
- nabycie dtugoterminowych aktywow finansowych,
- zwickszenie wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych z tytutu:
- kapitalizacji odsetek od dtugoterminowych papierow wartosciowych,
jezeli wyptata nastgpuje w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy
- podwyzszenia kapitatu zaktadowego spoiki, ktorej jednostka jest
wlascicielem, z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spotki.




[image: image10.png]Po stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ zmniejszenie stanu dtugoterminowych aktywow
finansowych, a zwlaszcza:

- wycofanie udziatow ze spotek,

- sprzedaz udziatow, akcji obcych, bonow, obligacji lub wykup przez emitenta

- uzyskanie sktadnikéw masy likwidacji lub upadfosci ( srodki pienigzne lub rzeczowe)

w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiada udziaty,

- przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywow finansowych do krétkoterminowych.
Ewidencje prowadzi si¢ wedlug tytulow dtugoterminowych aktywow finansowych.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — Umorzenia srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeni wartosci poczatkowe; $rodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych wynikajacych z przepiséw podatkowych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 401.

Po stronie Wn konta 071 ujmuje sig:

- wyksiegowanie wartosci umorzenia srodkow trwatych i wartoéci niematerialnych 1i
prawnych wycofanych z uzywania na skutek likwidacji z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania. ujawnionych niedoborow,

- zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych wskutek aktualizacji
wartos$ci srodkéw trwatych.

Po stronie Ma konta 071 ujmuje sig:

- zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na skutek umorzenia,

- umorzenie dotychczasowe $rodkow trwatych otrzymanych nieodplatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu,

- zwiekszenia umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych wskutek aktualizacji
wartosci $rodkow trwalych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej z tytutu umorzenia Srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegaj acych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Po stronie Wn konta 072 ujmuje si¢:

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia érodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w petnej wartosci w miesigcu oddania do
uzywania z tytutu:

- likwidacji z powodu zuzycia lub zniszczenia,

- sprzedazy,

- nieodptatnego przekazania,

- wylaczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-wartosciowej, niedoboru lub szkody

Po stronie Ma konta 072 ujmuje si¢:

- odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ( odpisy te obciazaja konto 800-0)




[image: image11.png]- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek s$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe
wskutek trwalej utraty wartosci dhugoterminowych aktywéw finansowych.

Po stronie Wn ujmuje sig:

- przywrdcenie utraconej wartosci dtugoterminowych aktywéw finansowych,

- korekty ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowych aktywéw finansowych o uprzednio
dokonany odpis z tytulu trwatej utraty wartosci, w przypadku ich sprzedazy lub innej
formy zmiany wartosci,

- korekty ceny nabycia dlugoterminowych aktywow finansowych o dokonany
uprzednio odpis z tytutu trwalej utraty wartosci, w przypadku ich przekwalifikowania
do krétkoterminowych aktywow finansowych.

Po stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Ewidencje szczegdlowa do konta 073 prowadzi sie wedlug tytulow odpisow
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpiséw dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Konto stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty. Na koncie ksieguje si¢ koszty dotyczace budowy srodkow
trwalych, ulepszenia srodkow trwatych, zakupy srodkéw trwatych wymagajacych montazu.
Po stronie Wn ujmuje si¢:

- poniesione koszty ( roboty, dostawy, ustugi) dotyczace $rodkow trwatych w budowie
realizowanych zar6wno przez obcych wykonawcéw, jak 1 we wlasnym zakresie,

- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), ktére powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

- nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie

Po stronie Ma ujmuje si¢:
- warto$¢ uzyskanych efektow ze srodkow trwatych w budowie, a w szczeg6lnosci:

a) srodkéw trwatych,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

c) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie,

d) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza koszty $rodkéw trwatych w budowie i
ulepszen.




[image: image12.png]Po stronie Ma ujmuje si¢:

- wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych

- oplaty pobierane przez bank zwiazane z prowadzeniem rachunku
Ewidencja szczegétowa do konta jest prowadzona wedtug rodzajow srodkow wydzielonych,
glownie z tytutu sum depozytowych.
Saldo musi wykazywa¢ pelna zgodnos¢ zapisow jednostki z ksiegowoscia w banku. Konto
moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne §rodki pienigzne

Konto stuzy do ewidencji krétkoterminowych papierow warto$ciowych nabytych w celu
odsprzedazy, takich jak: akcje, obligacje, bony skarbowe, znaki skarbowe. Na tym koncie
ujmuje si¢ rowniez $rodki pienigzne w drodze

Po stronie Wn konta ujmuje si¢:

- zwickszenia stanu krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkow
pienieznych, gléwnie z tytut zakupu obcych papierow wartosciowych przeznaczonych
do obrotu

- $rodkow pienieznych w drodze.

Po stronie Ma konta ujmuje si¢:

- zmniejszenia stanu krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych Srodkéw
pienigznych, gtéwnie z tytutu sprzedazy krotkoterminowych papierow wartosciowych,

- wplyw $rodkéw pieni¢znych w drodze.

Ewidencja szczeg6towa 140 prowadzona jest wedtug:

- rodzajow poszczegdlnych skladnikow krotkoterminowych papierow wartosciowych i
innych $rodkéw pienieznych

- poszczegodlnych walut obcych

- 0s6b odpowiedzialnych za powierzone im krotkoterminowe papiery wartosciowe 1
inne $rodki pienig¢zne.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych srodkow pienigznych.

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytutu
dostaw, rob6t i ustug, w tym zaliczek na poczet dostaw robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych.
Po stronie Wn konta ujmuje sig:

- korekty dotyczace zobowiazan
Po stronie Ma ujmuje si¢:

- zobowiazania z tytutu dostaw towardw, robot i ustug,

- zobowiazania z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych

- odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych
Ewidencje szczegolowa do konta 201 prowadzi si¢ wediug kontrahentow, a w przypadku
kontrahentéw zagranicznych — oprécz waluty polskiej w walutach obcych.
Nie ujmuje si¢ na koncie 201 naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych.
Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.




[image: image13.png]Konto 221 — Naleinosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych, w ktorych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy. Ujmowane sg
naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych we wlasnym zakresie oraz przez urzedy skarbowe.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe] (zalegtosci 1 nadplaty).

Urzedy gmin nie ujmuja na koncie 221 naleznych subwencji i dotacji z budzetu z budzetu
pafistwa zaliczanych do dochodéw budzetu gminy.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem pafistwa 1 budzetami samorzadu
terytorialnego, w szczegolnosci z tytulu dotacji, podatkow.
Po stronie Wn ujmuje sig:

- przyznane dotacje budzetowe, ktére nie wplyngly na rachunek bankowy do konca

roku

- inne wplaty z tytulu zobowiazan wobec budzetu

- naleznosci od budzetu z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami
Po stronie Ma ujmuje si¢:
zobowiazania wobec budzetow z tytutu podatkow
zobowigzania wobec budzetéw z innych tytutow
- wplywy dotacji budzetowych ujetych na koniec poprzedniego roku jako naleznosci
zobowiazania budzetu z tytutu dotacji
Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedhug kazdego z tytuléw rozrachunk6w z budzetem odrebnie.
Konto moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci , a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Konto stuzy do ewidencji sprzedazy mienia .
Po stronic Wn ujmuje sie¢ warto$¢ mienia przekazang do odplatnego uzytkowania lub
sprzedanego w wysokosci ustalonej w umowie.
Po stronie Ma:
- réwnowarto$¢ mienia zwréconego z odplatnego uzytkowania
- przeniesienie nalezno$ci dhugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej za dany rok budzetowy, raty za mienie podlegajace sprzedazy lub raty
naleznodci z tytutu innych dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 221
Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstw, przekazanego przez organy zatozycielskie do odplatnego korzystania oraz
warto$¢ innych dtugoterminowych naleznosci budzetowych jednostki.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow publicznoprawnych, a w
szczegblnosci z tytutu ubezpieczent spotecznych i zdrowotnych.
Po stronie Wn ujmuje si¢:
- naleznodci z tytuhu rozrachunkéw publicznoprawnych
- splate i zmniejszenie zobowiazan publicznoprawnych
- naliczone naleznosci z tytutu inkasa skladek



[image: image14.png]- odpisanie zobowigzan przedawnionych
Po stronie Ma ujmuje si¢:

- zobowigzania z tytulu sktadek

- splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych

- odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedhug tytutéw rozrachunkow i instytucji, z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia.
Konto moze wykazywaé dwa salda. Wn — stan naleznoci publicznoprawnych 1 Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za pracg wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Po stronie Wn konta ujmuje si¢:
- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen
- wydanie $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen lub wyplacenie za nie
ekwiwalentow
- potracenia z wynagrodzen obciazajace pracownika, dokonywane w liscie plac na
mocy ustawowych upowaznien, np. podatek dochodowy od 0séb fizycznych, skiadki
do ZUS, lub podstawie pisemnej zgody pracownika
- obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen
- odpisanie zobowigzan przedawnionych
Po stronie Ma ujmuje sig¢;
- zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen
- przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegétowa konta 231 prowadzona jest w formie imiennej ewidencji
wynagrodzeni poszczegélnych pracownikéow oraz innych osob fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia z uwzglednieniem wymogow przepisow o rachunkowosci oraz przepisow
ZUS i przepiséw podatkowych.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z wszelkich
innych tytuléw niz wynagrodzenia, a w szczegolnosci z tytulu pobranych zaliczek,
odplatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow, udzielonych pozyczek z ZFSS
oraz naleznosci od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ przede wszystkim wyplacone pracownikom zaliczki 1 sumy
do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke.

Po stronie Ma ujmuje si¢ rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ ustalenie stanu
rozrachunkow z poszczeg6lnymi pracownikami.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki
Konto shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan
nie objetych ewidencja na kontach 201-234. Konto moze by¢ uzywane roéwniez do ewidencji




[image: image15.png]Zespol 1 — Srodki pienieine i rachunki bankowe

Konto 101 — Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie Urzedu
oraz kasie znakéw skarbowych 1 weksli.
Na koncie 101 po stronie Wn ujmuje si¢ wptywy gotowki i nadwyzki kasowe.
Po stronie Ma ujmuje si¢ rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Ewidencja szczegétowa do konta 101 prowadzona jest w formie raportow kasowych wg:
- poszczegodlnych walut i 0sob materialnie odpowiedzialnych za powierzong gotowke
Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow ksiegowych PK —Polecenie
Ksiegowania sporzadzonych na podstawie wyciagow bankowych, ktére sa podstawa do
ksiegowania na koncie 133 Budzetu Gminy.

Na koncie obowiazuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapisow.
zwrotoéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu wydatkéw oraz obrotéw na rachunku bankowym urzedu.
z tytutu wydatkéw budzetowych objetych planem finansowym jednostki budzetowe;.

Po stronie Ma ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
jednostki budzetowej, w tym rowniez srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow
budzetowych (ewidencje analityczng prowadzi si¢ wediug podziatek klasyfikacji budzetowe}
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3. 4 lub 8.
Ewidencja analityczna wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji dochodow i wydatkow .

Saldo konta Wn 130 oznacza stan wydatkéw budzetowych Urzedu.

Na koniec roku sprawozdawczego nastepuje przeksiggowanie salda konta 130 na konto 860.

Konto 135 — Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych. funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.
Po stronie Wn ujmuje si¢:

- wplywy srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

- oprocentowanie srodkéw na tych rachunkach
Po stronie Ma ujmuje si¢:

- rozchody $rodkéw z tytulu finansowania dzialalnosci objetej poszczegdlnymi

funduszami

- oplaty pobierane przez bank zwiazane z prowadzeniem rachunku
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu srodkow kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe
Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
Po stronie Wn ujmuje si¢:
- wplywy $rodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych 1 na
zlecenie ( np. wplaty wadium, gwarancje nalezytego wykonania robot)
- oprocentowanie srodkow na tych rachunkach




[image: image16.png]pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci
funduszy celowych. Sa to glownie rozrachunki wewnatrzzakladowe, rozrachunki z tytutu sum
depozytowych i sum na zlecenie, potracen na liscie plac z innych tytutéw niz podatki i ZUS, z
tytutu pozyczek udzielonych z funduszy celowych, roszczenia sporne, rozrachunki z tytutu
mylnych obciazen i uznanych pomytek bankowych.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.
Konto moze wykazywac saldo:

- Wh, ktore oznacza stan naleznosci 1 roszczen

- Ma, ktére oznacza stan zobowigzan.

Zespol 3 — Materialy i towary

Konto 310 — Materialy
Konto stuzy do ewidencji zapaséw w cenach zakupu.
Po stronie Wn ujmuje si¢ przychéd materialow, nicodplatne otrzymanie, nadwyzki
materialdw w magazynie.
Po stronie Ma ujmuje si¢ rozchdd i wszelkie zmniejszenia.
Ewidencja szczeg6lowa powinna pozwalaé¢ na ustalenia materiatéw wedtug ich:
- rodzajow
- 0sOb materialnie odpowiedzialnych
- miejsc sktadowania
Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan zapaséw materialow.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow
finansowych — zgodnie z odrebnymi przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztow
inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych. kosztow operacji finansowych 1 strat
nadzwyczajnych.

Konto 400 — Koszty wedlug rodzajow
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju.
Po stronie Wn konta ujmuje sig:
- poniesione koszty dotyczace:
a) zuzytych materialow
b) réznych uslug
¢) wynagrodzenia, ubezpieczenia i inne $wiadczenia na rzecz pracownikow
d) podatki, optaty administracyjne i inne obciazajace koszty dziatalnosci operacyjnej.
Po stronie Ma:
— zmniejszenia poniesionych kosztow
— przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto 860
Ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finansow.

Konto 401 - Amortyzacja

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedltug stawek amortyzacyjnych.




[image: image17.png]Po stronie Wn ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, po stronie Ma — przeniesienie rocznej sumy
kosztow amortyzacji na konto 860 - Wynik finansowy.

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Konto 750 — Przychody i koszty finansowe
Konto stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych.
Po stronie Wn konta ujmuje si¢:
- odpisy przychod6w z tytutu dochodéw budzetowych
- koszty operacji finansowych
- odsetki od obligacji, kredytow i pozyczek
- odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan
- przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw finansowych na konto 860
Po stronie Ma ujmuje si¢:
- przychody z tytutu dochodéw budzetowych
- kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych
- przychody z udziatéw, akcji, dywidendy
odsetki od udzielanych pozyczek
- przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych na konto 860
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

1

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 — Fundusz jednostki
Konto 800-0 fundusz jednostki — $rodki trwale stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku
trwalego 1 jego zmian.
Konto 800-1 fundusz jednostki — pozostate stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku
obrotowego jednostki i jego zmian zmian.
Po stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu, w szczegdlnosci:
- przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych, w korespondencji z kontem 222 777
- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820
- przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810 ?7?
- pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, w korespondencji z kontem 761 lub 401
- r6znice z aktualizacji sSrodkéw trwatych
- warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych Srodkoéw trwatych i
inwestycji
- przeksieggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860
Po stronie Ma — jego zwigkszenie, a szczeg6lnosci:
- przeksiggowanie, pod data sprawozdama finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223
- wplyw dotacji i $srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji
- roznice z aktualizacji Srodkdéw trwatych
- nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji




[image: image18.png]- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego
Konto wykazuje saldo Ma , ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnych”.
Po stronie Wn ujmuje si¢ wykorzystanie ZFSS na dzialalno$¢ zgodna z ustawg z dnia 4 marca
1994r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 70, poz. 335 ze zZm.)
Po stronie Ma ujmuje sie:

- naliczenie ZFSS

- zwiekszenia funduszu z tytulu odsetek od srodkow pienieznych na rachunku

bankowym i udzielonych z ZFSS pozyczek

- dobrowolne wptaty, darowizny

- oplaty 0sob i jednostek organizacyjnych korzystajacych z funduszu
Saldo Ma konta wyraza stan funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 — Fundusze pozabudzetowe
Konto stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych.
Po stronie Wn ujmuje si¢ koszty i inne zmniejszenia funduszy, a po stronie Ma przychody
oraz pozostate zwigkszenia funduszy.
Ewidencje szczegdtowa do konta prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych funduszy
- zmniejszen i zwigkszen poszczego6lnych funduszy.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych.

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i
zyskow nadzwyczajnych.
Po stronie Wn ujmuje si¢:

- w ciagu roku straty nadzwyczajne

- w koncu roku obrotowego sumg:

a) poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 400 i 401,

b) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750
Po stronie Ma ujmuje sie:

- w ciagu roku zyski nadzwyczajne

- wkoncu roku sume:

a) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z kontami zespotu 7

b) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej w korespondencji z

kontem 740
- w roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego przeniesienie straty
netto na konto 800.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyj¢cia sprawozdania finansowego na
konto 800.
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Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki danego roku budzetowego.
Po stronie Wn ujmuje si¢:

. réwnowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym

- rownowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaly wydatki roku

nastepnego.

Po stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ umoéw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.
Ewidencje szczegétowa do konta 998 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.
Po stronie Wn ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowvch w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej. Po
stronie Ma ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowania wvdatkow lat przysztvch.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow. Na koniec
roku konto 999 winno wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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Ksiegi rachunkowe urzg¢du obejmuja:
1) ksiegi budzetu gminy,
2) ksiegi jednostki budzetowe;.

W sktad ksiag budzetu (gminy) wchodza:
- dziennik obrotow
- konta ksiggi gldwne]
- konta ksiag pomocniczych (analityka),
Ksiegi pomocnicze prowadzone przez referat podatkowy urzedu uzgadniane z zapisami kont
ksiegi gtéwnej na dzien konczacy kwartat.

W sktad ksiag jednostki budzetowej wchodza:

- dzienniki obrotéw o symbolu ORGAN

- konta ksiggi glownej,

- konta ksiag analitycznych.

W skiad ksiag jednostki wchodza, poza przetwarzaniem komputerowym:

- ewidencje srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych stanowigce
rozszerzenie analityczne do zapisow ksiegi gléwnej, wedtug ilosci 1 wartosci
jednostkowych,

- ewidencje $rodkéw trwalych stanowiacych wyposazenie, prowadzone
ilosciowo 1 warto§ciowo.

Celem zapewnienia sprawdzalnosci ksiag, prowadzonych przy uzyciu systemu
komputerowego oraz dokonywania niezbednych analiz i wydrukéw w latach pozniejszych
oraz w innych ujeciach niz wynikajace z ustawy o rachunkowosci, a takze w celu
zapobiegniecia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym przez ..wirusy
komputerowe” oraz zabezpieczenia przed ewentualng kradzieza, polecam kopiowanie baz
zbiorow na dyski CD ROM oraz ich archiwizowanie co najmniej przez okresy pigcioletnie.
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